EGE UNIVERSITESI

DERS KiTAPLARI VE YARDIMCI DERS KIiTAPLARI YAZIM KILAVUZU

1 — Kilavuzun Dayanagi
Isbu kilavuz Universiteler Yaymn Yonetmeligine bagl olarak hazirlanan “Ege Universitesi
Yayin Yonergesi” geregince hazirlanmistir.

2 — Kilavuzun Amaci

Ege Universitesi tarafindan yaymlanan veya yaymlanmasina izin verilen ve “Ege
Universitesi Yaymlar1” olarak kabul edilecek ders kitaplarina ve yardimei ders kitaplarina bigim
bakimindan bir standart getirilmesi amactyla hazirlanmistir.

3 — Kilavuzun Uygulanmasi

Bu kilavuz, yonergenin yiirtirlige girdigi 2025 yili Ocak ayindan sonra basilacak ders ve
yardimci ders kitaplari i¢in uygulanir.

Yayinlar, bu kilavuzdaki esaslara gore hazirlanarak CD’ye kaydedilir. Yonergede belirtilen
islemler yapildiktan sonra, Yayin Bagvuru Belgesi (Ek: 1), Yayin S6zlesme Belgesi (Ek: 2) ve Mali
Haklarin Kullanim1 Belgesi (Ek: 3) ile eserin i¢indekiler sayfasin1 da kapsayan 1 adet kopyast ile
birlikte Akademik Birim Yaym Alt Komisyonuna teslim edilir.

4 — Kitaplarin Dis Diizeni

a) Dis kapak on ve arka yiiz: Yaymnin dis kapak on yiiziinde, iistte ortada Ege
Universitesi logosu, logonun altinda “Ege Universitesi Yaymlar1” ifadesi ile altindaki
satirda ............. Fakiiltesi / Enstitiisii / Yiiksekokulu / Konservatuvari / Yayin no
ibaresi yer almalidir. Dig kapak On yiizliniin ortasinda yayinmn adi, altinda
yazar/yazarlarin adi-soyadi, birinci baski degilse, kaginci baski oldugu, en altta basim
yil1 bulunmalidir. Ortada yaymin igerigine uygun bir sekil veya resim de konulabilir.
Yayinin dis kapak arka yiiziinde ise yazarlarin 100 kelimeyi gegmeyen 6zge¢cmisleri
ve fotograflar1 bulunabilir.

b) I¢ kapak 6n ve arka yiiz: Yayinm i¢ kapak on yiiziinde, dis kapak 6n yiiziindeki
bilgilerin yaninda yazar/yazarlarin iinvan/tinvanlari yazili olmalidir. Yaymin i¢ kapak
arka yiiziinde ilgili Ege Universitesi Yonetim Kurulu karar bilgileri, kitabin adi,
yazar/yazarlarin adi ve soyadi, kitap editorli bir kitap ise, editdr ya da editorlerin ve
boliim yazarlariin alfabetik siraya gore adlari, basim yili, basim ve yayinevinin adi ve
adresi, telefonu ve e-posta adresi, kitabin kaginct baski oldugu, ISBN numarast ve
yayn haklari ile ilgili bilgiler bulunmalidir.

¢) Sirt Kismi: Yaymin sirt kisminda, kalinlik yeterli oldugu takdirde, yukaridan asagiya
dogru okunacak bi¢imde, yazar/yazarlarin adi-soyadi, yayinin adi, basim yili ve logo
bulunur.



5 — Kitaplarin Bicimsel I¢ Diizeni

a) 16 x 24 cm Kitaplarda
Sayfa yapisi: (Kagit Boyutu) 16,5 x 24 cm
Yazi alani: En: 12,5 cm, Boy: 20 cm olmali (alt ve iist bilgi dahil)
Kenar bosluklari: Ust 3 cm, Alt 2,3 cm, Sol 2 cm, Sag 2 cm
Kenardan uzakhk: Ust bilgi 2 cm, Alt bilgi 1,3 cm

b) 20 x 28 cm Dergilerde

Sayfa yapisi: (Kagit Boyutu) 20 x 28cm

Yazi alani: En: 16,5 cm, Boy: 25,5 cm olmali (alt ve {ist bilgi dahil)

Kenar bosluklari: Ust 3 cm, Alt 2,3 cm, Sol 2 cm, Sag 2 cm

Kenardan uzakhk: Ust bilgi 2 cm, Alt bilgi 1,3 cm

Cok siitunlu c¢aligmalarda iki siitun arasindaki bosluk 5 mm olmali ve dergide yer
alan her makale tek numarali sayfadan baslamalidir.

¢) Icindekiler ve onsoz: Icindekiler; boliim, alt bolim ve alt boliim altindaki ana
basliklar1 icerecek sekilde karsilarinda sayfa numaralari ile birlikte verilmelidir.
Icindekiler ve 6nséz kismimin sayfa numaralari italik ya da normal Romen rakamlari
ile yazilmalidir.

d) Ana béliim ve alt béliimler: Kitap bazi boliim ve alt boliimlere ayrildig: takdirde,
boliimler tek sayfa numarasindan baslamali, boliim numarasi ve adi biiyiik puntolarla,
biiytik harfle bold (koyu renk) yazilmalidir. Alt boliimde ve alt boliimlerin altinda yer
alan ana ve alt basliklar yazar tarafindan yazi alaninin biiyiikliigii de dikkate alinarak
biiytlikten kii¢iige dogru ‘koyu’ olarak ve punto azaltilarak ayarlanmalidir.

Boliimleme, asagida Orneklenmistir: (Yaz: alamimin 12,5 / 20 cm’yi ge¢memesi gereken
kitaplarda)
Ana Boliim
Boliim adi: 22 punto, Biiyiik harf, Bold (Trebuchet MS)
Béliim yazisi: 20 punto (Bradley Hand ITC)

Cift sayfalarda Kitap ad1  (iist bilgi, sola dayali: Arial 8 punto)
Tek sayfalardaBolim adi1 (iist bilgi, saga dayali: Arial 8 punto)

e) Alt bashklar
1.1. 14 punto, Biiyiik harf, bold (Arial Narrow) Paragraf bas1 1 cm, Paragraf dncesi
18 nk, P. Sonras1 3 nk
1.1.1. 10 punto, Biiyiik harf, bold (Arial) Paragraf basi 1 cm, Paragraf 6ncesi 18 nk,
P. Sonrasi 3 nk
1.1.1.1. 10 punto, Bas harfleri biiylik, bold (Arial) Paragraf basi 1 cm, Paragraf
oncesi 12 nk, P. sonras1 3 nk

f) Metinler
Arial 10 punto, Times New Roman 11 punto, Paragraf basi 1 cm, Paragraf sonrasi1 3
nk, satir aralig1 en az 14 nk.



g) Tablo: Arial Narrow 10 punto, Paragraf 6ncesi ve sonrasi 2 nk, tablolar arasi aralik 12
nk.

h) Tablo bashk yazisi: Tablonun altinda Arial Narrow, 10 punto ortali, italik olacaktir.

i) Sekil, cizelge resim alt yazisi: Sekil altinda Arial Narrow 10 punto, ortali, italik
olacaktir.

j) Kaynaklar: Arial Narrow 10 punto, Ilk satir 0, Asili 1 cm, Paragraf sonrasi 3 nk,
Satir aralig1 12 nk.

k) Ust bilgi ve dipnotlar: Yazarlarin istegine gore kitaba dipnotlar ve boliim, kitabin
adin1 igeren iist bilgi eklenebilir. Bu durumda normal metnin punto biiyiikliiglinden en
az iki-ii¢ punto daha kii¢iik harfle tek sayfalarda bolim adi, ¢ift sayfalarda kitabin adi
ist bilgi olarak yazilabilir. Yazilacak dipnotlarda yine normal metnin punto
biiytikliigiinden en az iki-li¢ punto daha kii¢lik harf kullanilmalidir.

6 - Bilgisayar yazilim diizeni
Yazarlarin eserlerini bilgisayar ortamina aktarilmis ve baskiya hazir durumda teslim
etmeleri istenir. El yazisi1 veya daktilo ile yazilmig eserler kabul edilmeyecektir.

8 - Sekil ve fotograflar
Yayinda yer alacak resim, fotograf ve sekiller, en az 150 dpi ¢oziiniirliigiinde
olmalidir.

9 - Diger grup yayinlar icin esas alinacak bicim nitelikleri
a) Kongre, sesmpozyum, calistay, panel, biilten vb. tiirdeki yayinlarda genel olarak 16,5 x
24 cm veya 20x28 cm’lik kitap diizeni uygulanir. Ancak bilimsel toplantilarin
diizenleme kurullarinin onerileri dogrultusunda bicimle ilgili kismi degisiklikler
yapilabilir.
b) Toplumu g¢esitli konularda bilgilendirmek amaciyla hazirlanan kitap, kitapgik, brosiir
ve benzeri nitelikteki yayinlarin bigimsel diizeni, her yayn i¢in ayrica kararlastirilir.



